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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА БЕЛОКУРИХА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
29.06.2017 № 824                                                                                   г. Белокуриха

	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжения Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р, руководствуясь постановлением администрации города Белокуриха Алтайского края от 19.05.2014 № 712 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», ч. 1 ст. 44, ст. 54 Устава муниципального образования город Белокуриха Алтайского края,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» согласно приложению.
2. Отменить следующие постановления администрации города:

- от 03.04.2015 № 470 Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»;

- от 02.06.2016 № 849 О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений», утвержденный постановлением администрации города от 03.04.2015 № 470;

- от 21.07.2016 № 1157 О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений», утвержденный постановлением администрации города от 03.04.2015 № 470, в редакции постановления от 02.06.2016 № 849;

3.   Опубликовать настоящее постановление в «Сборнике муниципальных правовых актов города Белокурихи» и разместить на официальном Интернет-сайте муниципального образования город Белокуриха Алтайского края.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника отдела архитектуры и градостроительства администрации города О.А. Дворецкую.

	Глава города Белокуриха
	К.И. Базаров


	
	Приложение 

к постановлению 
администрации города 
от 29.06.2017 № 824



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает:

- упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги; 

- информирование граждан о порядке оказания муниципальной услуги; 

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги; 

- открытость деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- указание об ответственности должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, за соблюдение ими требований административных регламентов. 

1.2. Муниципальная услуга предоставляется физическим или юридическим лицам, а также учреждениям и организациям (далее – заявители).
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией города Белокуриха Алтайского края (далее – администрация города). Административные действия выполняются муниципальными служащими (далее - специалисты) отдела архитектуры и градостроительства администрации города (далее - Отдел) в соответствии с установленным распределением должностных обязанностей.
Муниципальная услуга осуществляется по принципу «одного окна», в том числе в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) выдача разрешения на установку рекламной конструкции;

б) мотивированный отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции;

в) решение об аннулировании разрешений на установку рекламной конструкции.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не должен превышать двух месяцев со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов в администрацию города.
При направлении заявления и необходимых документов в электронной форме либо по почте днем обращения считается:

- дата направления заявления и необходимых документов в электронной форме;

- первый рабочий день - при направлении заявления и необходимых документов в электронной форме в нерабочее время рабочего дня либо в выходной или нерабочий праздничный день;

- дата отправления заявления и необходимых документов на почтовом штемпеле.

2.4.2. Срок предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не может превышать:

- месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

- месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
1) Налоговым кодексом Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (далее Федеральный закон «О рекламе»);
3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
4) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
5) Государственным стандартом Российской Федерации «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения. ГОСТ Р 52044-2003»;
6) Устав муниципального образования город Белокуриха Алтайского края;
7) Решением Белокурихинского городского Совета депутатов Алтайского края от 18.03.2011 № 1 «О принятии Правил размещения наружной рекламы и информации в городе Белокуриха».
2.6. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Документы, представляемые заявителем для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:

- заявление о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (рекомендованный образец заявления - приложение № 1);

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающем согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

- эскизный проект рекламной конструкции (проекции, графический дизайн, габаритные размеры, разрезы, техническое описание);

- фрагмент инженерно-топографического плана места размещения рекламной конструкции;

- фотомонтаж рекламного места с установленной рекламной конструкцией (дневной и ночной виды в цветовом решении) (при размещении настенных, баннерных панно фотомонтаж всего фасада здания, ограждения);

- копия квитанции об уплате государственной пошлины.

Документы, необходимые в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает самостоятельно:
- в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, специалист Отдела запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не предоставил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе.

- данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашивается специалистом в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств.
Заявитель вправе представить документы, согласно перечню, самостоятельно. Документы и информация, которые орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя, могут быть приобщены к делу посредством получения документов и информации по межведомственному запросу при наличии действующих соглашений между ведомствами.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.6.2. Документы, предоставляемые заявителем для аннулирования разрешений на установку рекламных конструкций:

-  уведомление в письменной произвольной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

- копии документов, подтверждающих прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции (договор купли-продажи недвижимого имущества; договор передачи недвижимого имущества другому собственнику или иному законному владельцу; иные документы, подтверждающие смену собственника недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция).

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  предоставленные документы написаны неразборчиво, с помарками и подчистками;

-  заявление не подписано или подписано лицом, полномочия которого не подтверждены документально. 
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- отсутствие одного из документов, указанных в п. 2.6. настоящего Регламента; 

- не соответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

-  не соответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 ст. 19 Федерального закона «О рекламе» определяется схемой размещения рекламных конструкций);

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

-  нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;
-  нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

-  нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7, 9.1. ст. 19 Федерального закона «О рекламе»;
- отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
- содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, о чем в течение 7 дней сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- письменное заявление заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Принятое отделом архитектуры и градостроительства мотивированное решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется письменно, с указанием причин, послуживших основанием для отказа, и направляется заявителю.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах (реквизиты получателя платежа – приложение № 2).

Государственная пошлина за выдачу разрешения уплачивается заявителем до выдачи разрешения.

2.9.2. За предоставление муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций плата не взимается.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется без предварительной записи. Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
2.11. Заявление с полным пакетом документов регистрируется в день его поступления.
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

Непосредственно в здании администрации на первом этаже размещена схема расположения структурных подразделений и номеров кабинетов.
2.12.1. Места приема заявителей должны быть оборудованы информационными вывесками с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

· времени приема.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы:

· информационными стендами;

· стульями и столами.

2.12.3. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:

· информацию о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги;

· сроки предоставления муниципальной услуги;

· образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.12.4. Рабочее место должностного лица должно быть оборудовано персональным компьютером.

В целях обеспечения конфиденциальности сведений одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей одним специалистом не допускается.

2.12.5. В здании, в котором предоставляется государственная услуга, создаются условия для прохода инвалидов.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих им в получении муниципальной услуги, наравне с другими лицами. Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов. Лицам с инвалидностью и лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

- простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

- ясность и качество информации, объясняющей порядок и процедуры оказания муниципальной услуги;

- время, затраченное потребителями на получение муниципальной услуги с момента обращения.

2.13.2. Показатели качества муниципальной услуги:

- соответствие требованиям настоящего административного регламента;

- качество подготовленных в процессе оказания муниципальной услуги документов;

- соблюдение сроков предоставления услуг;

- отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении муниципальной услуги.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме.

2.14.1. За предоставлением муниципальной услуги заявитель либо его уполномоченный представитель обращается по выбору: в администрацию города Белокуриха Алтайского края с письменным заявлением и необходимыми документами или в многофункциональный центр в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края.

2.14.2. Письменное заявление и документы могут быть направлены заявителем либо его уполномоченным представителем при личном обращении, по почте заказным письмом, через многофункциональный центр, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа предоставляющего муниципальную услугу, в том числе с использованием Портала государственных и муниципальных услуг (далее – Портал).

2.14.3. Заявитель вправе самостоятельно оформить заявление через Портал через «Личный кабинет».

При обращении заявителя через Портал заявление регистрируется автоматически. Далее в информационной системе формируется подтверждение о регистрации пакета документов и отправляется в «Личный кабинет» заявителя.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур в

многофункциональных центрах

3.1. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):

- при личном обращении;

- по телефону 21674, 23535;

- на официальном Интернет-сайте муниципального образования город Белокуриха Алтайского края;

- по письменным запросам в администрацию города.
3.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
Почтовый    адрес    администрации    города:    659900,    Алтайский край, 

г. Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9а.

Телефон/факс приемной администрации города: 8 (385-77) 2-00-73.

Место нахождения отдела архитектуры и градостроительства:
г. Белокуриха, ул. Братьев Ждановых, 9а, кабинеты № 102, № 103, № 104.

Телефон главного архитектора города Белокуриха: 8 (385-77) 2-16-74.

Телефоны отдела архитектуры и градостроительства: 8 (385-77) 2-35-35, 2-29-07.
Адрес сайта муниципального образования город Белокуриха Алтайского края: http://belokuriha-gorod.ru. 
Адрес электронной почты администрации города (E-mail): admblk@mail.ru.
График работы отдела архитектуры и градостроительства:
понедельник – пятница с 8.00 до 17.00 (перерыв 12.00 – 13.00);
приемные дни – вторник: 8.00-17.00 (перерыв 12.00-13.00);

не приемные дни – понедельник, среда, четверг, пятница;

выходные дни – суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни.
3.2.2. Информация о предоставлении муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:

· размещения на официальном Интернет - сайте муниципального образования город Белокуриха Алтайского края;

· использования средств телефонной связи;

· проведения консультаций специалистами отдела архитектуры и градостроительства администрации города.

3.3. Лица, обратившиеся в администрацию города Белокуриха непосредственно или путем использования средств телефонной связи, информируются:

- о перечне документов, необходимых для использования муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

- о правильности оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- об источниках получения документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

- об основаниях выдачи разрешения либо отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

3.4. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.4.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов на оказание муниципальной услуги от заявителя.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача в администрацию города заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента, лично от заявителя.

От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

Заявление регистрируется в день поступления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации города, заявитель может направить заявление и документы согласно перечню по почте. 

3.4.2. Рассмотрение документов и принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Сформированный пакет документов отдел архитектуры и градостроительства выносит на рассмотрение градостроительного Совета при администрации города Белокуриха Алтайского края (далее - градостроительный Совет). Срок рассмотрения Советом поступивших материалов не может превышать 15 дней.

О принятом на градостроительном Совете решении заявитель уведомляется в письменной форме в течение 5 дней после заседания.

3.4.3. Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

В течение 10 дней после заседания градостроительного Совета специалист Отдел выдает разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (приложение № 4) либо подготавливает мотивированное решение об отказе в выдаче указанного разрешения.

3.4.4. Основаниями для начала предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

- направление владельцем рекламной конструкции в администрацию города уведомления в письменной форме об отказе от дальнейшего использования разрешения;

- направление собственником или иным законных владельцем недвижимого имущества в администрацию города, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- выявление администрацией города фактов, когда в течении года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- выявление администрацией города фактов, когда рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

- выявление администрацией города фактов, когда разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- выявление администрацией города фактов нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе»;

- получение предписания антимонопольного органа в соответствии с действующим законодательством.

3.4.5. Для подтверждения фактов, являющихся основаниями для аннулирования разрешения администрации города:

- специалист Отдела вправе запрашивать документы, подтверждающие возникновение таких оснований в соответствии с Федеральным законом «О рекламе» от владельцев рекламных конструкций, собственников или иных законных владельцев недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- специалист Отдела составляет акты осмотра рекламной конструкции или места, на котором она была или должна была быть.

3.4.6. Выдача или направление результата предоставления муниципальной услуги в части аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
Необходимое количество надлежаще заверенных копий постановления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции поступает на выдачу в Отдел. Специалист Отдела, ответственный за организацию выдачи документов извещает заявителя о готовности постановления и приглашает заявителя для получения надлежаще заверенных копий. В случае неявки заявителя копии постановления направляются в адрес заявителя посредством почтовой связи.

Срок выполнения административной процедуры - 3 дня с момента принятия постановления администрации города об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Регламента осуществляется первым заместителем главы администрации города и начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации города.

Текущий контроль осуществляется в форме проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается уполномоченными должностными лицами.

По результатам проверок должностное лицо, осуществляющее текущий контроль, дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.

Также текущий контроль осуществляется в процессе подготовки ответственным специалистом документов в рамках предоставления муниципальной услуги, соответствующих положениям настоящего Регламента и действующему законодательству.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

4.3. Специалисты, задействованные в процедуре предоставления муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка проведения административных процедур, установленных настоящим Регламентом.

Ответственность специалиста закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

4.4. В случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего
5.1. Заявитель либо его представитель имеет право обжаловать решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть подана в устной, письменной, электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта муниципального образования город Белокуриха Алтайского края, Единого портала государственных и муниципальных услуг Российской Федерации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба в письменной форме должна содержать следующую информацию: фамилию, имя, отчество заявителя, его место жительства или пребывания, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю, наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются, существо обжалуемого решения, действия (бездействия). Жалоба подписывается подавшим её лицом. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе соответствующие документы и материалы либо их копии.

5.5. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение 1 дня с момента поступления в администрацию города Белокуриха Алтайского края и должна быть рассмотрена в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации города.

5.6. В случае если в письменной жалобе не указаны фамилия или наименование заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не даётся.

5.7. В случае если текст письменной жалобы не поддаётся прочтению, ответ на жалобу не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается гражданину, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.8. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию города. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

5.9. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, такая жалоба оставляется без ответа по существу поставленных в ней вопросов, при этом гражданину, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.10., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
	Начальник отдела архитектуры 

и градостроительства
	О.А. Дворецкая


	
	Приложение № 1

к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламной 

конструкции»



	
	Главе администрации города Белокуриха______________________
Заявитель: ________________________________
Ф.И.О. руководителя: ________________________________
Юридический адрес: ______________
________________________________

Почтовый адрес: _________________
________________________________
Телефон/факс/e-mail: ________________________________
Банковские реквизиты: ____________

________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции.

	Местоположение установки рекламной конструкции
	

	Характеристика места установки рекламной конструкции
	(тротуар, газон; стена или крыша здания или сооружения; ограждение и т.п.)

	Тип рекламной конструкции
	(щит, настенное панно, крышная установка и т.п.)
	Наличие подсветки

	Габаритные размеры рекламной плоскости, м
	
	Количество плоскостей
	

	Общая площадь рекламного изображения, кв.м
	

	Собственник недвижимого имущества места присоединения рекламной конструкции
	


Согласование территориального размещения рекламной конструкции будет выполнено отделом архитектуры и градостроительства администрации города/самостоятельно (нужное подчеркнуть).
	«____» ___________ 20__ г.
	

	
	подпись заявителя

	
	М.П. (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)


	
	Приложение № 2

к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламной 

конструкции»



Получатель платежа:

УФК по Алтайскому краю (Комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации г. Белокурихи)

ИНН 2203004082, КПП 220301001,

р/сч. 40101810100000010001

в ГРКЦ ГУ Банка России по Алтайскому краю г. Барнаул

БИК 040173001

Код бюджетной классификации 09210807150011000110

Код ОКАТО 01404000000

	
	Приложение № 3
к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламной 

конструкции»


Блок-схема предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений

на установку рекламных конструкции.

[image: image1]

	
	Приложение №4

к административному регламенту

«Выдача разрешений на установку 

и эксплуатацию рекламной 

конструкции»



РАЗРЕШЕНИЕ № ____

                               на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

"___" ____________ 20__ г.                                                                                          г. Белокуриха

Администрация г. Белокурихи в лице _______________________________

____________________________________________________________________
____________________________________________________________________

на основании Правил размещения наружной рекламы и информации  в городе

Белокурихе, принятых решением Белокурихинского городского Совета депутатов от _______ N ___, рассмотрев представленные заявителем документы

Разрешает

Заявителю ___________________________________________________________

установить рекламную конструкцию: ____________________________________

по адресу: ___________________________________________________________

Владелец рекламной конструкции: ______________________________________

____________________________________________________________________
(Ф.И.О., номер и дата свидетельства о государственной регистрации

юридического лица или физического лица в качестве

индивидуального предпринимателя)

Собственник (пользователь земельного участка) _____________________

____________________________________________________________________

Собственник недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция ________________________________________________
____________________________________________________________________
Площадь информационного поля: __________________________________

Площадь земельного участка: _____________________________________

Номер и дата регистрации заявления: _______________________________

Срок действия разрешения: _______________________________________

Подпись должностного лица

М.П.

Разрешение получил(а), с условиями установки и  эксплуатации  рекламной конструкции ознакомлен(а) ___________________________________

____________________________________________________________________

(Ф.И.О. подпись заявителя)
Выдача отделом архитектуры и градостроительства разрешения на установку рекламной конструкции или решения об отказе в выдаче разрешения








Да





Уведомление заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, и направление его заявителю.





Уведомление в письменной форме заявителя о принятом на градостроительном Совете решении








Рассмотрение градостроительным Советом при администрации города поступивших материалов, принятие им решения








Нет





Да








Нет





Да





Решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения





Отдел архитектуры и градостроительства или заявитель осуществляют согласование территориального размещения рекламной конструкции с уполномоченными органами








Представленные документы соответствуют установленным требованиям?





Специалист отдела архитектуры и градостроительства проводит проверку указанных в заявлении сведений, проверяет соответствие оформления документов установленным требованиям, обследует рекламное место





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно?





Обращение заявителя в отдел архитектуры и градостроительства администрации города (далее – отдел)�с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Прием заявления специалистом отдела архитектуры и градостроительства, проверка комплектности документов, предоставленных заявителем


















































